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一、电子表格操作题 ( 采用下载答题文件、本地答题、上传答题文件方式答题 )

根据任务描述，完成门店销售表的处理。

任务描述：

任务1：将 A3:C65 单元格区域中的空值补全相应数据；

任务2：设置1-65行行高为20(单位默认)，设置A:C列列宽为8(单位默认)，D:H列列宽为12(单位默认)；

任务3：A:H列垂直居中且水平居中；

任务4：使用条件格式突出显示 H2:H65 单元格区域中金额大于25000的单元格为为浅红色填充；

任务5：设置 A1:H65 区域字体为楷体，深蓝标准色，11号字；

任务6：设置 A1:H65 区域内边框为细线（颜色自动），外边框为中等粗线（颜色自动）；

任务7：为产品类型列添加自动筛选，并筛选出产品类型为“台式电脑”的所有数据；

答题模板文件：门店销售表（答题单据）.xlsx

根据任务描述，完成余额表的处理。

任务描述：

任务1：使用数据验证在J3单元格插入下拉列表，要求验证条件为序列，数据区域为所有总账科目名称；并在下拉列表中选择“库存商品”科

目；

任务2：在 C51:H51 单元格区域使用函数计算各项余额或发生额的合计；在K3和L3单元格使用VLOOKUP函数查找库存商品的本期借方发生

额和本期贷方发生额；

任务3：设置 C51:H51 、K3、L3单元格格式为数值格式（使用千位分隔符，保留2为小数，负数显示为红色带负号）。

答题模板文件：余额表（答题单据）.xlsx

根据任务描述，完成应收账款账龄表的处理。

任务描述：

任务1：请使用IF函数和AND函数判断出各往来单位的应收账款金额是属于哪个不同账龄区间，在所属账龄区间显示应收账款金额，否则不用

显示；使用SUM函数计算出各账龄的应收账款金额合计；使用COUNT函数计算出各账龄的客户数量；使用公式计算各账龄应收账款合计占

应收账款总额比例；

任务2：按照下面图表示例图片，制作标题为“不同账龄区间占应收账款总额比例”的二维饼图，图表标题，图例等各项内容要与图片示例相

同。

答题模板文件：应收账款账龄表（答题单据）.xlsx


