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一、电子表格操作题 ( 采用下载答题文件、本地答题、上传答题文件方式答题 )

根据任务描述，完成报到信息表的处理。

任务描述：

任务1：

“序号”需要从“001”开始连续编号；

“报到编号”应该是3位数字，不足3位的需要在编号前用0补位；

“专业占比”需要显示为以16为分母的分数格式；

“奖励比例”需要以百分比的形式显示，并且有1位小数；

“录取分数”需要将具体数据（无论输入任何内容）都进行隐藏（字段名称“录取分数”保持可见），即单元格看上去是空值没有分数，但

点击单元格后编辑栏处能够看到具体分数；

“录取日期”需要显示为形如“二〇二一年十月一日”的日期格式；

“报到日期”需要显示为形如“2021年01月02日星期六”的日期格式；

“报到时间”需要显示为形如“3:11 PM”的时间格式；

“奖学金”需要显示为形如“9,806.00”（负数用红色带负号形式）的数值格式；

任务2：设置1-74行行高为20(单位默认)，设置A:F列列宽为8(单位默认)，G:K列列宽为25(单位默认)；

任务3：设置所有数据均垂直居中且水平居中；

任务4：为“报到编号”列添加录入验证，即录入的文本长度必须是3位；

任务5：为左侧数据清单套用“表样式浅色9”的表格格式，不包含表标题，但需要添加筛选按钮，表名称为“表1”。

答题模板文件：报到信息表（答题单据）.xlsx

任务描述：

本题所需函数包括：MAX、COUNT、MIN、AVERAGE、SUM

任务1：计算每个人的“总分”和“平均成绩”；

计算全班同学中每门课程的最高成绩（包括“总分“，“平均成绩“）；

计算全班同学中每门课程的最低成绩（包括“总分“，“平均成绩“）；

计算每门课程参加考试的人数；

计算班级各科平均成绩（包括“总分“，“平均成绩“）；

任务2：将所有计算结果设为仿宋，14号，加粗，标准紫色；

将最高成绩计算结果再增加斜体显示；

答题模板文件：学生成绩表（答题模板）.xlsx

任务描述：根据要求完成期初余额试算平衡表的处理。

任务1：根据左侧数据清单，使用SUMIF函数计算 H2:H5 单元格区域的各项费用总额，使用公式计算 H6:H7 单元格区域的相关数据，在H1

单元格使用IF函数判断期初试算平衡检查结果；

任务2：按照下面图表示例图片制作资产、负债、所有者权益、成本四项数据总额对比的二维簇状柱形图，图表标题、样式等各项内容要与图

片示例相同。

各项费用总额及检测结果标记规则如下：

资产总额=科目代码以1开头的期初借方余额总和-科目代码以1开头的期初贷方余额总和

负债总额=科目代码以2开头的期初贷方余额总和-科目代码以2开头的期初借方余额总和

所有者权益总额=科目代码以3开头的期初贷方余额总和-科目代码以3开头的期初借方余额总和

成本总额=科目代码以4开头的期初借方余额总和-科目代码以4开头的期初贷方余额总和

试算平衡检测结果标注规则：如果资产＋成本=负债＋所有者权益，显示“经试算已平衡！”，否则显示“试算不平衡，请查明原因！”。



答题模板文件：期初余额试算平衡表（答题单据）.xlsx


